
一目でわかる！

インボイス
の手引き

࣮  ฤ

全国商工会連合会

վఆ൛



税理士法人MYユニットは経営者及びその従業員の全てを幸せに
することを使命とし、『みんなをワクワクさせます』を社訓とす
る会計事務所です。現状分析から経営計画書を通し、お客様と夢
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　ྩݩ年10݄1のফ費税率のҾ上͛とともにফ費税ܰݮ税率੍
が導入されました。ྩ5年10݄1からはద֨ٻ書等อଘํࣜ

（インボイス੍）が導入されます。ܰݮ税率が導入された͜とで、�
ˋと10ˋのফ費税がࠞࡏするΑ͏になったたΊ、ചり⼿とങい⼿
ํがਖ਼確な税額を確認できるΑ͏に導入される੍です。
　事業をӦΉ΄とんどのํにؔし、インボイスを発行する߹には
ਃɾ登録をしてඞ要事߲をࡌهしたٻ書を४උして͓く͜となど
がඞ要になります。

　ຊࢠでは、੍導入までと導入後のા置が一でΘかるスέジ
ϡールやインボイス੍に対する理ղをਂΊるたΊの入税額߇আ
にͭいてのղઆをは͡Ί、インボイス੍導入に͏࣮を行͏た
Ίのٻ書等の作成にؔする注ҙや確認事߲などを、۩ମతな事
ྫをަえてΘかりやすくղઆしています。

　ຊࢠをご活用いただき、ඞ要なܦ理ॲ理等をѲして、りな
くインボイス੍に対応していただくたΊの一助となればいです。

　また、࣮ฤとなるຊࢠにઌཱͪ、جຊతな事߲をまとΊたࢠ
も作成していますので、ซせてご活用ください。

　全国の商工会では、インボイス制度はもとより、各種経営に関するご相談に対応しています。
　インボイス制度に関することはもちろん、各種経営上のお悩みにつきましても、最寄りの商
工会へご相談ください。

　最寄りの商工会は右の二次元コードにアクセスし商工会名で検索をお願いします。
地域を選択してお近くの商工会を探すこともできます。
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一目でわかる導入スケジュール 
制度スタート後の特例措置など 
登録申請書の書き方
登録申請の流れ 

インボイスの基本を抑えよう
     　インボイスとインボイス制度
     　仕入税額控除のおさらい
     　免税事業者が登録を判断するフローチャート
     　免税事業者がインボイス発行事業者となった場合の納税額の特例措置
     　免税事業者がインボイス発行事業者となった場合の申告納税シミュレーション
　　　　免税事業者がインボイス登録事業者となり簡易課税を選択する場合

インボイスの実務を確認しよう
     　インボイスの記載事項を確認
     　消費税の端数処理は税率ごとに1回のみ
     　返品や値引きなどには適格返還請求書が必要
     一括値引きをした場合、按分計算で対処できる
　　　　インボイスに屋号の記載OK！ 公表には届出を
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     　インボイスの保存方法を確認したいのですが？
　　　　インボイス制度と電子帳簿保存法

こんなときどうする？
 ［委託販売、受託販売］
     　商品を委託販売しているのですが、インボイスはどうすればよいですか？
     　商品を受託販売していますが、同時に自身の商品も販売する場合は
　　 区別して発行するのでしょうか？
　　　　取得した家事共用資産の消費税額は事業用部分を按分して計算

 ［中古品の取扱い］
     　中古車販売業をしているのですが、
　　 消費者からの仕入れも仕入税額控除できますか？

  ［JV（企業共同体）を組成する場合］
     　JVを組成して建設工事を行う場合、インボイスは各社が発行しますか？
　　　　独占禁止法上、問題となる行為の例

インボイス導入に関する補助制度を活用しよう
お問い合わせ先一覧
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CPMVNO 

CPMVNO 

CPMVNO 

経理上の注意事項を確認しよう
     　インボイスの交付や保存が免除されることはありますか？ 
     　社員の出張旅費、宿泊費、通勤手当など、
　　 インボイスを受け取れないときはどのように対処すればよいですか？
　　　　インボイス制度の帳簿記載と保存
     　口座振替や振込による事務所賃貸料の決済なども仕入税額控除できますか？
     　取引先に経費を立替払いしてもらったら、どのように対処すればよいですか？
     　請求期間がインボイス登録日をまたぐ場合、どのように発行すればよいですか？
     　免税事業者からの課税仕入れにはどのように対処すればよいですか？
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インボイスを発行するには、税務署に申請して登録事業者になる必要があります。
登録申請の流れと、制度スタート後の免税事業者等からの仕入税額控除の経過措置に
ついて確認しておきましょう。

一目でわかる導入スケジュール

区分記載請求書等保存方式

80％　　　　　　　控除可能

ྩ3
1�݄1

ྩ�
3݄31

ྩ�
�݄3�

ྩ�
1�݄1

免税事業者等からの仕入税額控除に係る経過措置期間

制度スλʔτʂ

੍開࣌࢝から導入するには、ྩ5年�݄30ま
でに登録ਃをऴえるඞ要があります。
限ですが、税੍վਖ਼にظଇ、ྩ5年3݄31までがਃݪ ※

Αり、ྩ 5年�݄30がਃظ限となる対応がなされました。

仕⼊੫ֹ߇আのܦաાஔ

登録は
。まっています࢝

※42ϖージࢀর
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80％　　　　　　　控除可能 50％控除可能

ྩ�
1�݄1

ྩ11
1�݄1

適格請求書等（インボイス）保存方式

免税事業者等からの仕入税額控除に係る経過措置期間

控除不可
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　納税額が売上税額の2 割に軽減

ྩ�
1�݄1

令和5年10月1日～令和 8年9月30日を含む課税
期間（個人は令和5年 10～12月の申告から令
和8年分の申告まで）

税込1万円未満の課税仕入 れはインボイスの保存がなくても帳簿の保存のみで仕入税額控除が可能

制度スλʔτʂ

ೲ੫ֹのಛ例ાஔ
※1�ϖージࢀর

؆қ՝੫制度બಧग़ॻ
※1�ϖージࢀর

গֹ取Ҿのಛ例ાஔ
※35ϖージࢀর

中⼩事業者（★）の
߹

※35ϖージࢀর

免罪事業者がインボイス制度を機にインボイス発行事業者になる場合、インボイス制
度が始まってから一定期間、納税額の特例措置の特例措置や、事業規模により少額取
引の特例措置があります。その期間について確認しておきましょう。

制度スタート後の特例措置など

※インボイスの登録はҙで、੍ڧするものではありません。

インボイス੍導
入をظに、免税事
業者からインボイ
ス発行事業者にな
った߹
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　納税額が売上税額の2 割に軽減

ྩ�
1�݄1

ྩ11
1�݄1

適格請求書等（インボイス）保存方式

令和5年10月1日～令和 8年9月30日を含む課税
期間（個人は令和5年 10～12月の申告から令
和8年分の申告まで）

令和5年10月1日～令和11年9月30日を含む課税期間

令和5年10月1日～令和11年9月30日

簡易課税の適用を受けようとする課税期間中に提出

税込1万円未満の課税仕入 れはインボイスの保存がなくても帳簿の保存のみで仕入税額控除が可能
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適格請求書発行事業者の登録申請書（国内事業者用）01_21/06/28

( )

31 30
10

31

30

( )

28 15 57
28 15 44

30

(1)

　インボイス発行事業者の登録ਃ書は、ࠃ税庁のサイトからμウンϩードできます。๏ਓもݸ
ਓ事業者もಉ͡書ྨを使用します。

๏ਓ番号がある๏ਓは番
号をࡌهします。

ఏग़࣌のঢ়گをνΣッ
クします。

★

๏ਓ、ݸਓ事業者ともه
入します。
ਓ事業者で、号のެදݸ※
をرする߹はʮద֨ٻ
書発行事業者のެද事߲のެ
ද（มߋ）ਃग़書ʯをఏग़し
ます。

๏ਓ、ݸਓ事業者ともه入します。๏ਓの߹は、ຊళまたはओたる事
ॴ。ެදされるのは๏ਓだ͚です。※ݸਓ事業者がެදをرする߹はʮద֨ٻ
書発行事業者のެද事߲のެද（มߋ）ਃग़書ʯをఏग़します。

ॅॴ

⽒名または名称

๏ਓ番号

՝੫事業者か
໔੫事業者か

登録ਃを行͏ظ࣌などにΑ
って、ه入内༰がগしҟなりま
す。ͦの΄か、詳しくはࠃ税庁
のサイトでご確認ください。

登録申請書の書き方
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　免税事業者がインボイス発行事業者になると、ਃ書のఏग़にؔΘらͣ、ྩ5年10
݄1の登録以߱の取Ҿにͭいてফ費税のਃࠂがඞ要となります。
　ただし、ఏग़࣌では免税事業者でも、ྩ5年�݄30までに՝税事業者となる߹
は、՝税事業者となった以߱の取Ҿにͭいてফ費税のਃࠂがඞ要となります。

※Αり詳しい内༰は̔ϖージの23ίードにΞクηスし、ʮ登録ਃ書の書きํフϩーνϟートʯをご確認ください。

໔੫事業者の֬ೝ
★でʮ免税事業者ʯ
をνΣックしたら、
のᶃ〜ᶅをす࣍
て満たす߹は下、
ͦれ以֎は上をν
Σックします。
ᶃఏग़࣌で免税事
業者
ᶄཌ՝税ظ （ؒ๏ਓ
は࣍の決算ݸ、ظਓ
はཌ年）から՝税事
業者になる
ᶅ՝税事業者となる
՝税ؒظのॳが下
のどͪらかه
ɾྩ̑年݄̕30
以前で、ྩ ̑年10
݄1からインボイ
スの登録を受͚る
ɾྩ̑年10݄̍
以߱で、՝税ؒظの
ॳからインボイス
の登録を受͚る

登録ر
ྩ5年10݄1
をرするならه
。ෆ要ࡌ
ྩ5年10݄2
以߱をرするな
らをه入。

՝੫ؒظのॳ
ྩ5年�݄30
以前に՝税事業者
となるなら、ྩ 
5年�݄30以前
のをࡌه可
（ただし、登録年
݄はྩ5年10

1݄）。

ਓݸਓ事業者はݸ
番号もࡌهし、ຊ
ਓ確認書ྨのࣸし
をఴします。

⦇
⦈

⦉

登録ཁ݅の֬ೝ

⦉ ফ費税๏にҧしてേ⾦以上のܐにॲされた͜とがな͚れ
ば、ʮはいʯをνΣック。※加算税やԆ税はേ⾦ではありません。

⦈ ๏ਓ：ࠃ内にຊళまたはओたる事ॴをॴ༗していれば、ʮは
いʯをνΣック。

、後ւ֎にҠॅするਓは、ʮいいえʯをνΣックしてࠓ：ਓݸ 　
ೲ税理ਓをه入。ͦれ以֎のਓはʮはいʯをνΣック。

⦇免税事業者で、インボイス発行事業者
の登録を受͚る߹は、ʮはいʯをν
Σック。
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登録申請の流れ

登録ਃॻを࡞成1
　ਃ書は税ॺで入⼿するか、ࠃ税庁のサイトから
μウンϩードする͜とができます。

F-5BYか༣ૹͰ੫ॺॻྨをఏग़2
　F�TBYにΑる登録ਃの߹は、事前に
書（ϚイφンόーΧード等）と利໌ূࢠి
用者ࣝผ番号等（F�TBYでの取ಘも可）
を४උしてください。
　༣ૹでਃする߹は、ॴ税ॺでは
なくインボイス登録ηンター༣ૹします。

事業者ެදαイτにߦॻൃٻ੫ிのద֨ࠃ
登録൪߸͕͞ࡌܝれる

書発行事業者ެදサイト号のٻਓ事業者でద֨ݸ　
ެදをرする߹は、ʮద֨ٻ書発行事業者のެද（มߋ）
ਃग़書ʯをఏग़するඞ要があります。˞��ϖʔδࢀর

੫ॺͰ৹ࠪ

登録௨ॻのަ

インボイス登録番号は「T」+「13
桁の数字」です。法人番号を持っ
ている課税事業者は、T+法人
番号。それ以外の課税事業者（個
人事業者や人格のない社団など）
の13桁の数字にはマイナンバー
の数字は使用せず、法人番号と
も重ならない事業者ごとの番号
が割り振られます。一度決まっ
た登録番号を変更することはで
きません。
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