
インボイスの࣮を
֬ೝしよう
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適用税率ごとの合計額は税込・税抜
どちらの表記でもかまいません

ٻ書
令和5年11月30日

（株）▲▲▲　　　　　
登録番号�T1234…

（株）○○○御中
令和5年11月分　131,200円（税込）

（10％対象　��,000円　内消費税�,000円）
（�％対象　43,200円　内消費税3,200円）

˞ܰݮ税対象

（10％対象　�0,000円　消費税�,000円）
（�％対象　40,000円　消費税3,200円）

˞ܰݮ税対象

日  ⾦額
11月1日 ܲ　˞ 10,000円
11月1日 ΞϧϛϗΠϧ 2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

ܭ߹
消費税

120,000円
11,200円

インボイスの基本的な記載例を挙げますので、確認しておきましょう。
取引先コードによる記載や仕入明細等による記載、複数の書類による対応も可能です。

発行者の
または໊ࢯ
໊শ

受領者の
または໊ࢯ
໊শ

取Ҿ年݄

ద用税率
ごとの
߹計額

ద༻੫

取Ҿ⾦額

取Ҿ内༰

インボイス
登録番号

税率ݮܰ
ద用のදه

ద༻੫
͝との
ফඅ੫ֹ

現在「区分記載請
求書」を発行して
いれば、追加項目
はଠࣈの3つです。

インボイスの記載事項を確認

インボイスの基本記載例

2-1
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ٻ書
令和5年11月30日

औҾઌίʔυ��4@00112

（株）○○○御中
令和5年11月分　131,200円（税込）

（10％対象　��,000円　内消費税�,000円）
（�％対象　43,200円　内消費税3,200円）

˞ܰݮ税対象

11月1日 ܲ　˞ 10,000円
11月1日 ΞϧϛϗΠϧ 2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

ܭ߹
消費税

120,000円
11,200円

書ࡉೖ໌
令和5年11月30日

（株）̋̋̋　　　　　　　

（株）▲▲▲御中
登録番号T1234…
令和5年11月分　131,200円（税込）

ૹޙҰఆؒظ内ʹ࿈བྷ͕
ͳ͍߹、֬ೝࡁͱし·͢

ܭ߹
10％対象　ೖ⾦額�0,000円　消費税�,000円
���％対象　ೖ⾦額40,000円　消費税3,200円

˞ܰݮ税対象

日 औҾ ೖ⾦額（税込）
11月1日 ܲ　˞ （�％）10,000円
11月1日 ΞϧϛϗΠϧ （10％）2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

※΄かのࡌهはࠨϖージのٻ書のࡌهに४͡る。

課税仕入の相手方の
確認を受ける方法の例՝੫仕⼊の

૬खํの
インボイス
登録番号 ᶃ入໌ࡉ書にࠨのΑ

͏なจݴをࡌهする
ᶄ書ྨに確認済のॺ໊

などをもら͏
ᶅ受注ɾ発注のΦンライ

ンシステムで確認を受
͚る機をઃ͚る

ᶆిࢠϝールで確認した
のฦ৴を受͚取るࢫ

　インボイスにはʮ発行者の໊ࢯまたは໊শʯ
とʮインボイス登録番号ʯがඞ要ですが、࣍の
߹にはٻ書等に取Ҿઌίードなどをࡌهす
る͜とで、͜のࡌهがあるものとして取りѻΘ
れます。

　ങい⼿が発注書等で注จし、ചり⼿がٻ書を発行しない߹には、
ങい⼿が作成する一ఆの事߲がࡌهされた入໌ࡉ書等をอଘする͜
とでも入税額߇আのద用を受͚る͜とができます。
　ただし、ࡌهするインボイス登録番号は相⼿ํ（ചり⼿）のもの（※1）

で、՝税入れの相⼿ （ํചり⼿）の確認を受͚たもの（※2ð に限られます。

●登録൪߸とඥ͚てཧ͞れ
ている取Ҿઌίʔυදなどを
૬⼿ํと共༗している
●買い⼿取Ҿઌίʔυදなど

から登録൪߸͕֬ೝͰきる

インボイスの記載事項を確認 取引先コードによる記載例

仕入明細書等による記載例

※1

※2

ň発⾏者の
⽒名または
名称」と
ňインボイス
登録番号」の
লུ可
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ೲ書
/P�051103

令和5年11月5日
（株）○○○御中
Լهͷ௨Γೲ͍ͨし·͢ɻ

˞ܰݮ税対象

 ⾦額
ܲ　˞ 4,320円
ΞϧϛϗΠϧ 1,100円
ɾ ɾ
ɾ ɾ
ɾ ɾ

ܭ߹ 15,000円（税込）

令和5年11月5日

15,000円（税込）

令和5年11月5日

15,000円（税込）

ೲ書
/P�051102

令和5年11月2日
（株）○○○御中
Լهͷ௨Γೲ͍ͨし·͢ɻ

˞ܰݮ税対象

 ⾦額
ܲ　˞ 1,0�0円
ΞϧϛϗΠϧ 4,400円
ɾ ɾ
ɾ ɾ
ɾ ɾ

ܭ߹ 15,�00円（税込）

ٻ書
令和5年11月30日

（株）▲▲▲　　　　　
登録番号�T1234…

（株）○○○御中
令和5年11月分　131,200円（税込）

10％対象　�0,000円　消費税�,000円
�％対象　40,000円　消費税3,200円

ೲॻ番号 ⾦額
/P�051101 15,�50円
/P�051102 10,�00円
/P�051103 22,000円

ɾ ɾ
ɾ ɾ
ܭ߹
消費税

120,000円
11,200円

ೲ書

令和5年11月2日
（株）○○○御中
Լهͷ௨Γೲ͍ͨし·͢ɻ

˞ܰݮ税対象


ܲ　˞
ΞϧϛϗΠϧ
ɾ
ɾ
ɾ

ܭ߹ 15,�00円（税込）

ೲ書
/P�051101

令和5年11月1日
（株）○○○御中
Լهͷ௨Γೲ͍ͨし·͢ɻ

˞ܰݮ税対象

 ⾦額
ܲ　˞ 10,�00円
ΞϧϛϗΠϧ 2,200円
ɾ ɾ
ɾ ɾ
ɾ ɾ

ܭ߹ 15,�50円（税込）

ೲ品書番号

発行者の
または໊ࢯ
໊শ

受領者の໊ࢯ
または໊শ

取Ҿ内༰、⾦額

取Ҿ年݄

ద用税率
ごとの
߹計額

ద༻੫

インボイス
登録番号

ద༻੫͝との
ফඅ੫ֹ

　インボイスは、一ఆの事߲がࡌهされたٻ書等の͜とですが、1ຕの書ྨです
てのࡌه事߲を満たさなくてもかまいません。ٻ書とೲ書など、相ޓのؔ࿈が໌
確なෳの書ྨશମでࡌه事߲を満たしていれば、߹Θせてͻとͭのインボイスとす
る͜とができます。等をॱ࣍ೲし、1か݄分をまとΊてٻする߹などは、
͜のํ๏で対ॲできます。

複数の書類で対応する場合の記載例
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εʔύʔ˛˛
登録番号�T1234…

令和5年11�月3日

ྖ�ऩ�ॻ

10％対象� 1,0�5円� （内消費税��円）
�％対象� �0�円� （内消費税52円）
˞ܰݮ税対象

ɹɹɹɹɹɹɹɹɹɹܭ߹ ����ԁ

˞　Γࡪ 1�4円
͖Ύ͏Γ（ύοΫ）˞ 203円
νʔζ　˞ 311円
Ϗʔϧ 1,0�5円

領�収�書
▲▲λΫγʔ

令和5年11�月3日

ंӡɹɹɹɹ����ԁ
（内10％消費税込）
登録番号T1234…

ͲͪΒ͔͚ͩࡌهでՄɻ

発行者の
または໊ࢯ
໊শ

発行者の໊ࢯ
または໊শ

インボイス
登録番号

受ྖ者の⽒名
または名称は
লུ可

ෆಛఆଟを取Ҿઌとする߹は、受領者の໊ࢯまたは໊শのࡌهをলུした、؆
қインボイスを発行する͜とができます。また、ফ費税額またはద用税率のどͪらか
のみのࡌهでも認Ίられます。
　対となる事業は⼩ച業、ҿ৯ళ業、ཱྀ行業、タクシー業などです。

簡易インボイスが認められる場合

小売業の例

タクシー業の例

取Ҿ年݄

取Ҿ年݄

取Ҿ内༰、⾦額

取Ҿ内༰、⾦額

ద用税率
ごとの
߹計額

ద༻੫

͜れまで使用している領収書にʮ発行者の໊ࢯ
または໊শʯʮ取Ҿ年݄ʯʮ取Ҿ内༰と⾦額ʯ
がࡌهされていれば、ʮద用税率ʯとʮインボ
イス登録番号ʯをゴム印などでԡ印する͜とで、
؆қインボイスとして利用する͜とができます。

ద༻੫
͝との
ফඅ੫ֹ

ద༻੫
インボイス
登録番号

1

1
2

2
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消費税の端数処理は、切上げ、切捨て、四捨五入のいずれかを事業者が選択できます。
インボイスに記載する、「税率ごとに区分した消費税等」に1円未満の端数が
生じる場合は、1つのインボイスにつき、税率ごとに1回のみの端数処理を行います。

消費税の端数処理は
税率ごとに1回のみ

ٻ書
令和5年11月30日

（株）▲▲▲　　　　　
登録番号�T1234…（株）○○○御中

ֹۚٻ�����ԁʢ੫ࠐʣ

˞ܰݮ税対象

औҾ年月日 ໊ ྔ ୯Ձ 税ൈ⾦額 消費税額
11月3日 ৯ϥοϓ 6 41� 2,50�
11月3日 ΞϧϛϗΠϧ 6 ��� 4,��4
11月10日 ˞　Ͷ͗ۄ 14 1�� 2,�5�
11月10日 τϚτ　˞ 15 32� 4,�35

10％対象ܭ �,302 �30
10％対象税込額 �,032

�％対象ܭ �,6�3 615
�％対象税込額 �,30�

ܭ߹ 16,340

1

1

2

2 3

�302円ʷ10ˋ
ʹ�30�2
⼩以下を
ࣺて

���3円ʷ�ˋ
ʹ�15�44
⼩以下を
ࣺて

税率ごとに߹計
してからॲ
理を1ճ。シンϓ
ルで؆୯ですͶè

端数処理の例（੫ൈֹۚをとにফඅ੫ֹを計算する場合）

੫͝とに、੫ൈき
ֹۚを合計1 ੫͝とにফඅ੫ֹ

を計算2 ੫͝とにॲཧ
（1ճのΈ）3

2-2

10ˋ対で
1ճॲ理

�ˋ対で
1ճॲ理

ফඅ੫の数ॲཧは、
্͛、ࣺて、
額をもとに計算する߹は、税率ご⾦ࠐのいずれでも可税⼊ޒࣺ࢛

とに۠分して߹計し、10/110または�/10�
を͡た⾦額にॲ理を行います。
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ٻ書
令和5年11月30日

（株）▲▲▲　　　　　
登録番号�T1234…（株）○○○御中

ֹۚٻ�����ԁʢ੫ࠐʣ

˞ܰݮ税対象

औҾ年月日 ໊ ྔ ୯Ձ 税ൈ⾦額 消費税額
11月3日 ৯ϥοϓ 6 41� 2,50� 250
11月3日 ΞϧϛϗΠϧ 6 ��� 4,��4 4��
11月10日 ˞　Ͷ͗ۄ 14 1�� 2,�5� 220
11月10日 τϚτ　˞ 15 32� 4,�35 3�4

10％対象ܭ �,302 �2�
10％対象税込額 �,031

�％対象ܭ �,6�3 614
�％対象税込額 �,30�

ܭ߹ 16,33�

3

3

2

2

250�円 1̫0ˋ
ʹ250��
⼩以下を
ࣺてなど
ごとに算ग़

1

1

品͝とに、ফඅ੫
ֹを計算しॲཧ1

1 Ͱ算ग़しͨফඅ੫
ֹを੫͝とに合算2 品の੫ൈき合計

ֹに 2 をՃ͑る3

例NG

合算/(

合算/(

ごとの
ॲ理は

NG

ෳのೲ書を作成し、一ఆؒظで
書とೲ書のؔ࿈ٻする߹は、ٻ
を໌確にした上で、ٻ書でまとΊて
税率ごとのॲ理を行͏か、֤ೲ
書で税率ごとのॲ理を行います。
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インボイスを発行したあとで、返品があったり、値引きをしたり、
販売奨励金などが発生するときは、「適格返還請求書」を発行しなければなりません。
インボイスの記載内容を把握できていれば難しくありません。

返品や値引きなどには
適格返還請求書が必要

適格返還請求書の基本記載例①
˔ ద֨ฦؐٻ書をผに発⾏する

書ˑࡉ໌ࢧ

令和5年12月2�日
�����������������������������������������（株）▲▲▲　　

登録番号T1234
（株）○○○御中
ฦ額21,�00円（税込）

（10％対象　11,000円　内消費税1,000円）
（��％対象　10,�00円　内消費税�00円）

˞ܰݮ税対象

日  ⾦額
11月5日 খഴค　˞ 1,000円
11月5日 Ωονϯϖʔύʔ 2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

ܭ߹
消費税

20,000円
1,�00円

受領者の໊ࢯ
または໊শ

ച上にかかる
対Ձの
ฦؐ等を行͏
年݄

ద用税率
または
ফ費税額、
または
ͦの྆ํ

発行者の໊ࢯ
または໊শ

インボイス
登録番号

税率ݮܰ
ద用のදه

対Ձのฦؐ等
のݩになった
取Ҿを行った
年݄

取Ҿ内༰、
⾦額

税੍վਖ਼にΑり、1万円ະ満のฦやҾきなど
は、ద֨ฦؐٻ書を発行しなくても0,になり
ました。ৼࠐ⼿料をҾきॲ理する߹も͜
の対となります。

ˑ Ҿ໌ࡉ書、ׂҾ
書、販ചྭࡉ໌
書などとしࡉ໌⾦
て発行される͜と
もあります。

2-3
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適格返還請求書の
基本記載例②

適格返還請求書の
基本記載例③

˔ インボイスとಉ࣌に発⾏する場合
ʗ売্とฦ品をผʑに記載する

˔ インボイスとಉ࣌に発⾏する場合
ʗ売্とฦ品を૬ࡴして記載する

ٻ書
令和5年11月30日
（株）▲▲▲　　　
登録番号T1234…

（株）○○○御中

令和5年11月分　10�,400円（税込）

ٻ書
令和5年11月30日
（株）▲▲▲　　　
登録番号T1234…

（株）○○○御中

令和5年11月分　10�,400円（税込）

ฦ໌ࡉ書

ฦ໌ࡉ書

日 ໊ ⾦額
11月1日 ܲ　˞ 10,000円
11月1日 ΞϧϛϗΠϧ 2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

ܭ߹
消費税

120,000円
11,200円

日 ໊ ⾦額
11月1日 ܲ　˞ 10,000円
11月1日 ΞϧϛϗΠϧ 2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

ܭ߹
消費税

120,000円
11,200円

日 ໊ ⾦額
11月5日 খഴค　˞ 1,000円
11月5日 Ωονϯϖʔύʔ 2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

ܭ߹
消費税

20,000円
1,�00円

日 ໊ ⾦額
11月5日 খഴค　˞ 1,000円
11月5日 Ωονϯϖʔύʔ 2,000円
ɾ ɾ ɾ
ɾ ɾ ɾ

ܭ߹
消費税

20,000円
1,�00円

（10％対象　��,000円　内消費税�,000円）
（�％対象　43,200円　内消費税3,200円）

（10％対象　11,000円　内消費税1,000円）
（�％対象　10,�00円　内消費税�00円）

˞ܰݮ税対象

（10％対象　��,000円　内消費税�,000円）
（�％対象　32,400円　内消費税2,400円）

˞ܰݮ税対象

インボイスの
事߲ࡌه

ద֨ฦؐٻ書
のࡌه事߲

ച上ߴと対Ձのฦؐ等の⾦額を相ࡴし
て、相ࡴ後の⾦額に対するফ費税額を
税率ごとにࡌهする͜とも可
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インボイスの基本的な記載例を挙げますので確認しておきましょう。
取引先コードによる記載や仕入明細等による記載、複数の書類による対応も可能です。

一括値引きをした場合、
按分計算で対処できる

一括値引きがある
場合の記載例①

一括値引きがある
場合の記載例②

˔  Ҿ͖ޙの੫ࠐ⾦ֹを੫͝とに۠
分して合ܭしたֹを記載

˔  Ҿ͖લの੫ൈ⾦ֹまたは੫͝と
に۠分して合ܭした੫ࠐ価ֹと੫
͝とのҾֹを記載

領収書
令和5年11月30日
（株）▲▲▲　　　
登録番号T1234…

領収書
令和5年11月30日
（株）▲▲▲　　　
登録番号T1234…

ଃ⽤ચࡎ 3,300円

ಲՃ　˞ 2,160円

ଃ⽤ચࡎ 3,300円

ಲՃ　˞ 2,160円

ï10％対象　2,6�6円　内消費税245円

	�％対象　1,�64円　内消費税130円


˞ܰݮ税対象

（10％対象　消費税245円）
（�％対象　消費税130円）

˞ܰݮ税対象

খܭ　　　　　　　 5,460円
ׂҾ　　　　　　　 1,000円
ɹɹɹɹɹܭ߹ ����ԁ

খܭ　　　　　　　 5,460円
（10％対象　3,300円）
（�％対象　2,160円）

ׂҾ　　　　　　　 　1,000円
（10％対象　604円）
（�％対象　3�6円）

ɹɹɹɹɹܭ߹ ����ԁ

2-4

1�ˋ
対

1�ˋ
対

�ˋ
対

�ˋ
対

2 2

3 3

4

1

4
1
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Ҿき額は、⾦額のൺ率で҈分して税率ごとに۠分します。
計算ํ๏は࣍の௨りです。

値引額×
対象の金額

全体の金額
≒ 按分した

値引額

Ҿֹ

Ҿきޙの੫ֹۚࠐ

˔1�ˋର

˔1�ˋର

˔1�ˋର

˔�ˋର

˔�ˋର

1,000円× ≒  604円
3,300円

5,460円

˔�ˋର

3,300円 －  604円  ＝  2,696円 2,160円 －   396円  ＝  1,764円

1,000円× ≒  396円
2,160円

5,460円

ফ費税額等は、Ҿき後の
税ࠐ⾦額から計算します。

2 3

4 4

1

2 3

1

2,696円   × ≒245円
10

110
1,764円   × ≒130円

8

108
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Column

インボイスに屋号の記載OK！
公表には届出を
　インボイスにࡌهする໊ࢯや໊শにͭいては、ి番号などをࡌهして発
行事業者をಛఆする͜とができれば、号やলུした໊শなどでもかまいま
せん。ただし、ࠃ税庁のެදサイトでެදするたΊには、ಧग़がඞ要です。

1 ～ � までの事項に加え、次の事項も追加して公表することができます。

ެද͞れるインボイス事業者のใ

インボイス事業者の໊ࢯ·໊ͨশ

登録൪߸

法⼈、ຊళ·ͨओͨる事ॴのॴࡏ

ಛ定ࠃ֎事業者Ҏ֎のࠃ֎事業者、ࠃに͓いてߦう資産のৡにる事ॴ、
事業ॴͦのଞこれらに४ͣるののॴࡏ

1

4

2

登録݄�
登録取ফ݄、登録ࣦޮ݄�

3

インボイス登録ਃ書とซせて
ʮద֨ٻ書発行事業者のެද
事߲のެද（มߋ）ਃग़書ʯを
ఏग़します。

1 にͭいて

● 個人事業主の主たる屋号、主たる事務所の所
在地等の公表を希望する場合
● 住民票に併記されている外国人の通称もしく
は旧姓を氏名として公表、または氏名と併記
して公表することを希望する場合

2 にͭいて

● 人格のない社団等の本店または主たる事務所
の所在地の公表を希望する場合
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